BlirgerStiftung
——~ Hamburg

Sachbericht und Verwendungsnachweis - Leitfaden fiir das Formular

1. Bitte flllen Sie das Registrierungsformular aus.

2. Nachdem Sie auf ,,Jetzt registrieren” geklickt haben, erhalten Sie eine
Bestatigungsmail. AnschlieBend prifen wir Ihre Eingaben und schalten Sie frei. Dies
kann bis zu 24 Stunden in Anspruch nehmen.

Bitte beachten Sie: Am Wochenende schalten wir keine Nutzerkonten frei.

3. Sobald wir Sie freigeschaltet haben, erhalten Sie eine E-Mail. Klicken Sie auf den dort
hinterlegten Link, um sich erstmals anzumelden und lhr Passwort zu vergeben.
Bitte dberprtifen Sie auch lhren Spamordner.

4. Nun sind Sie eingeloggt und sehen Ihre persénlichen Eintragungen. Uber den Link in
der Navigation gelangen Sie zum Antragsformular.

Ansicht Bearbeiten
o Mein Konto

|:> e Kinder und Jugendprojekte: Sachbericht und Verwendungsnachweis

o Abmelden

5. Fullen Sie die Daten im Sachberichts-Webform aus. Wollen Sie zwischenzeitlich
Pausieren und zwischenspeichern, klicken Sie auf

Aktuellen Stand speichern

Den aktuellen Stand kénnen Sie dann spater wieder aufrufen.

6. Wenn Sie alle notwendigen Informationen im Formular ausgefiillt haben, kénnen Sie
sich die finale Vorschau einmal sehen und ggf. noch Anderungen vornehmen.
Anschlieend klicken Sie auf , Jetzt absenden”. Sie erhalten eine Bestatigungsmail.
Sollten Sie diese E-Mail nicht erhalten (bitte sehen Sie im Spamordner nach), melden
Sie sich bitte bei uns.

Wichtig: Um das Formular bearbeiten, zwischenspeichern und letztlich einreichen zu
kénnen, miissen Sie eingeloggt sein!

Weitere Hinweise:

Login: Um sich einzuloggen, klicken Sie hier. In der E-Mail, die Sie von uns erhalten haben,
ist inr Username hinterlegt. Dieser besteht in der Regel aus vorname.nachname
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Passwort vergessen: Sollten Sie lhr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie hier ein neues
anfordern.

Sie haben Fragen? Melden Sie sich gerne bei lhrer zustandigen Projektkoordinatorin:

Cornelia von der Heydt, 040-8788 969-64 oder Cornelia.Heydt@buergerstiftung-

hamburg.de
Iris Gietzelt, 040-87 88 969-65 oder Iris.Gietzelt@buergerstiftung-hamburg.de

Yuliya Grechukhina 040-87 88 969-74 oder Yuliya.Grechukhina@buergerstiftung-
hamburg.de
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